ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
щодо приймання заяви про підтвердження періодів роботи, що зараховуються до трудового стажу для призначення пенсії на пільгових умовах або за вислугу років, установлені для окремих категорій працівників, комісіями при головних управліннях Пенсійного фонду України
 в областях та в м. Києві

(назва адміністративної послуги)

Кропивницький відділ обслуговування громадян № 1 (сервісний центр) 

управління обслуговування громадян головного управління 

Пенсійного фонду України в Кіровоградській області

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів, необхідних для підтвердження пільгового стажу роботи, перевірка правильності їх оформлення, відповідність викладених у них відомостей про заявника даним паспорта та документам про стаж, фіксація та засвідчення виявлених розбіжностей. 
	Відповідальний спеціаліст сервісного центру
	В
	Протягом  дня

	2
	Підпис та засвідчення копій документів печаткою відділу відповідно до оригіналів документів.
	Начальник/

заступник начальника сервісного центру
	З
	Протягом дня

	3
	Направлення заяви та необхідних документів до відділу методології та організації роботи із застосування пенсійного законодавства
	Відповідальний спеціаліст сервісного центру
	В
	Не пізніше наступного робочого дня

	4
	Розгляд заяви про підтвердження стажу роботи та з відповідною позицією про задоволення або відхилення заяви разом  із  вмотивованим 
висновком, направлення на Комісію
	Працівники управління застосування пенсійного законодавства
	В
	Не пізніше шестидесяти днів

	5
	Комісії розглядають заяви про підтвердження стажу роботи, 
на бажання заявника,  у його присутності або  в  присутності  його законного  представника,  або  представника,  який діє на підставі виданої  йому  довіреності,   посвідченої   нотаріально.   Комісії 
приймають  рішення щодо підтвердження стажу роботи або про відмову в його підтвердженні та  направляють  до  управління  Пенсійного фонду України в районі,  місті,  районі  у  місті,  об’єднаних  управлінь, а також повідомляють заявника про прийняте рішення. 
	Члени  Комісії,   присутні   на 
засіданні,  голова або його заступник.


	З
	Протягом п’яти днів

	Загальна кількість днів надання послуги -
	60

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	60


 
Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; 3 – затверджує
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